Zarzadzenie Nr 441/2026
Wajta Gminy Komorniki
z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie
Gminy Komorniki

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2026 r. poz. 662), § 19 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 21 maja 2024 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), art. 24 ust. 1 i 2 oraz art. 32 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), zarzagdzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Komorniki System Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informacji, zwany dalej ,SZBI”, ktérego celem jest zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych przez Urzad, w szczegdlnosci poprzez zapewnienie
ich:

poufnosci,

integralnosci,

dostepnosci,

P wnN e

autentycznosci,

5. rozliczalnosci.
2. SZBI obejmuje wszystkie informacje przetwarzane w Urzedzie Gminy Komorniki, niezaleznie
od ich postaci, sposobu przetwarzania oraz wykorzystywanych systeméw teleinformatycznych.
3. System Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji podlega ciggtemu doskonaleniu poprzez
okresowe przeglady, ocene ryzyka, audyty, monitorowanie skutecznosci wdrozonych
zabezpieczen oraz aktualizacje dokumentacji.

§ 2. 1. Dokumentacje SZBI stanowig Polityka Bezpieczenstwa Informacji oraz dokumenty
wykonawcze okreslajgce zasady organizacyjne, techniczne i proceduralne bezpieczenstwa
informacji.
2. W skfad dokumentacji SZBI wchodzg w szczegdlnosci:

1. Polityka Bezpieczenstwa Informac;ji;

2. Procedura zarzadzania podatnos$ciami;

3. Procedura dziatan korygujacych i doskonalgcych

4. Procedura zarzadzania ryzykiem w bezpieczenistwie informacji

5. Polityka zarzgdzania incydentem

6. Procedura rejestracji i inwentaryzacji oprogramowania i sprzetu komputerowego

7. Procedura pracy zdalnej



8. Procedura dostepu VPN do zasobdw sieci

9. Procedura przechowywania i przekazywania haset

10. Procedura wykonywania kopii zapasowych

11. Procedura zarzgdzania zmiang IT

12. Procedura privacy by design, privacy by default

13. Polityka uzytkowania sieci teleinformatyczne;j

14. Polityka ciggtosci dziatania

15. Procedura zarzadzania bezpieczeistwem osobowym

16. Polityka zarzadzania aktywami

17. Procedura zarzadzania kluczami

18. Procedura wykonywania przeglagdéw zabezpieczen fizycznych

19. Procedura korzystania z bezprzewodowej sieci dla gosci

20. Procedura korzystania z bezprzewodowej sieci dla pracownikéw

21. Polityka bezpieczeristwa w relacjach z podmiotami zewnetrznymi

22. Procedura audytéw wewnetrznych SZBI

23.Polityka monitorowania i nadzoru nad bezpieczenstwem informacji
3. Dokumentacja SZBI moze by¢ aktualizowana bez konieczno$ci zmiany niniejszego
zarzadzenia, jezeli nie zmienia jego postanowien, a aktualizacja wynika z:

® zmian przepisOw prawa,

e wynikow analizy ryzyka,

e audytow,

e testdéw bezpieczenistwa,

* zmian organizacyjnych lub technicznych.

§ 3. 1. Dokumentacja SZBI stanowi dokumentacje wewnetrzng Urzedu Gminy Komorniki.

2. Ze wzgledu na koniecznos$¢ zapewnienia bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych
oraz ochrony informacji dokumentacja SZBI nie podlega udostepnieniu w trybie dostepu do
informacji publicznej w zakresie, w jakim jej ujawnienie mogtoby naruszy¢ bezpieczerstwo
informacji lub bezpieczenstwo systemow teleinformatycznych.

§4.1. Wojt Gminy w tym inne osoby zajmujgce stanowiska kierownicze w Urzedzie Gminy
Komorniki w przypadku ich powotania, odpowiedzialne sg w ramach niniejszego zarzadzenia
za bezposredni nadzér nad przestrzeganiem oraz wtasciwym stosowaniem przez pracownikow
Urzedu Gminy Komorniki dokumentacji systemu zarzadzania bezpieczenstwem informac;ji
(SzBl).

2. Woéjt Gminy odpowiedzialny jest za bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem
dokumentacji systemu zarzgdzania bezpieczeristwem informacji (SZBI), dokonywanie jej
okresowego przegladu oraz utrzymywanie jej w aktualizacji.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi.



§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Komorniki
Tomasz Stellmaszyk



